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MAPA RESUMO
OE 2018
Mapa Resumo dos postos de trabalho por cargo/careira/categoria
Cargo/Carreira/Categoria N.° de postos de trabalho Observagdes (a); (b)
Presidente (1) 1
Vice-Presidente (1) 1
Diretor de servigos (2) 3
Chefe de diviséo (3) 6
_ 9 postos novos/recrutamento de trabalhadores sem vinculo,
Técnico Superior ' 49 de acordo com Plano anual de recrutamento reportado a
23/6/2017
Especialista de Informatica ‘ P
3 postos novos/recrutamento de trabalhadores sem vinculo,
Assistente Técnico 63 de acordo com Plano anual de recrutamento reportado a
2316/2017
Assistente Operacional - 16
Outras (especificar) Agente de Fiscalizagéo 10
Total 151

(1) Decreto-Lei n° 97/2012, de 23 de abril, na versdo atual;
(2) Portaria n°151/2013, de 16 de abril;

(3) Deliberagao n® 1791/2013, publicada na DR n° 192, 2* série, de 4/10/2013, na versao atual
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MAPA DE PESSOAL (POSTOS DE TRABALHO)

SERVICO: INSTITUTO DOS VINHOS DO DOURC E DO PORTO, I.P. OE 2018
Unidade i 7
Qrgéanica/centros de Vice- Diretor| Chefe| Eiss;pzc:iael Técnico Agente de Assistente Assmten; Area de Formagdo NO de
Atribuicbes/Competéncias/actividad C ia ou de |Presidente Presidente de, de informé Superior, Fiscalizagd| Técnico|Operacion Académica efou| postos de|
produto/drea de ° Servigos| Servigo tica o al Profissional|  trabalho|
actividades

Gestdo Financeira, dos Recursos Humanos,

da Documentagdo, do Patrimdnio e da SERVICOS
Informatica e Comunicacdes ADMINISTRATIVOS E .

FINANCEIROS 1 2 3
Contabilidade geral e controlo orgamental Contabilidade 4 .
Coordenar e apoiar nos procedimentos
inerentes as aquisicdes de bens e servicos;| Aprovisionamento 1
controlar a gestdo de stocks 3 1 4

Registar e processar as despesas e receitas Tesouraria
Subtota

[Apoiar € assistir _tecicamente  nos|
pracessos de recrutamento e selecgdo de|
pessoal; proceder ao levantamento de
necessidades de formagdo, e apoiar na
elabogdo e execugdo do plano de| Recursos Humanos
formagdo; organizar os processos de|
avaliagdo de desempenho; processar o
pagamento das remuneragdes; elaborar o
halanco sacial

Conceber, desenvolver, implementar e
assegurar a gestdo dos Sistemas de
Informacdo e Comunicacdo 1 1

Garantir o funcionamento e gestdo da infra
estrutura informética, das comunicagdes e

Servico de Sistemas
suportes ldgicos ico istern

de cdo e 2 2
Comunicagdo

Projectar, desenvolver e documentar as
aplicagBes e programas informdticos,
assegurando a sua integragdo nos sistemas
de informagdo existentes e compatibilidade
com as plataformas tecnolégicas utilizadas

Gerir o controlo e a fiscalizagdo das DIREGAO DE
denominacbes de origem «Porto», «Douro» SERVICOS DE
e a indicag3o geografica «Duriense» CONTROLO E DE
FISCALIZACAO
Subtotal

Controlar e fiscalizar os vinhos do Porto,
Douro e Duriense e dos vinhos suscetiveis
de obter essas denominagdes de origem e
indicag8o geografica e das aguardentes
vinicas destinadas & elaborag8o dos vinhos
do Porto e Moscate! do Douro; organizar o
registo das pessoas singulares ou coletivas
que se dediquem & produgdo, Fiscalizag3o Externa
armazenamento € ac comércio dos vinhos
do Porto, Douro e Duriense e dos vinhos
suscetiveis de obter essas denominagtes
de origem e indicacdo geogréfica e das
aguardentes vinicas destinadas a
elaboragdo dos vinhos do Porto e Moscatel
do Douro, bem como dos armazenistas

Controlar as existéncias e os movimentos
dos vinhos do Porto, Douro e Duriense, €
dos vinhos suscetiveis de obter essas
denominacgbes de origem e indicacdo
geogréfica e das aguardentes vinicas
destinadas & elaboragdo dos vinhos do 0
Porte e Moscatel do Douro; emitir e
controlar a emisséo de certificados de
origem e de proveniéncia bem como emitir,
validar e certificar os docurnentos de
acompanhamento respeitantes ao transito
dos vinhos com denominagdo de origem
Porto e Douro e indicacdo geografica
Duriense; assegurar a articulagdo com o
1V, 1. P., no ambito do sistema de
informacdo no Sistema Nacional Integrado
de Informacgdo da Vinha e do Vinho

Servigo de Controlo
Administrativo

Assegurar a elaboracdo e a atualizagdo do
ficheiro descritivo das parcelas de vinha
aptas a produzir vinhos do Porto, Douro e
{Duriense; assegurar a emissdo de|
|autorizagBes de producdo, através das

fichas informativas das parcelas de vinha Servigo de Parcelas

de Vinha 1 3 6 10

vistorias a parcelas de vinhas com vista &
actualizagdo cadastral, com elaboracao dos|
respectivos boletins de campo

Subtotal
Genr a certilicacao € ¢ controle da =
lqualidade das denominacdes de origem DIRECAQ DE
Porto, Douro e a indicacdo geografica SERVICOS TECNICOS
Duriense E DE CERTIFICACAQ
Subtotal LR

Execugdo de andlises para certificacdo e
controlo da D.0."Porto”, "Douro”,
certificacdo e controlo da qualidade das
aguardentes vinicas destinadas a
elaborag3o de Vinho do Porto; realizacdo Servigo de 1
de andlises de outros vinhos e aguardentes Laboratério
em prestacao de servigos; emitir boletins e
certificados de andlise referentes as
al fisico-quimicas e léticas de

produtos vinicos

11 13 1 26

Subtotall 0

ST

Execucdo de andlises sensoriais para a
certificacdo e fiscalizagdo da D.O "Porto” e
aguardentes  vinicas  destinadas &
elaboracdo de vinho do Porto; realizacdo)
de andlises sensoriais em outros vinhos e
aguardentes em prestacdo de servigo;
manutengdo do Manual da Qualidade

Servico de Prova

Subtotal[ " 0] £ i




Receber e codificar as amostras. para
certificagdo das denominacGes de origem
Porto, Dourc e indicagdo geogréfica
Duriense e aguardentes vinicas destinadas
a elbboragdo do vinho do Porto e Moscatel
do Dourg

Recegdo de
Amostras

Implementar o plano de promogdo
designadamente conceber e organizar
eventos, nacionais e internacionais, com o
objectivo - de gerar negbcio, e
oportunidades de promogdo, de informagdo
e de aprendizagem para os participantes

SERVICO DE

PROMOCAO E
COMUNICAGAO

GABINETE DE APOIO

TECNICO AO
CONSELHO DIRETIVO)

Coordenar o Gabinete de Apoio Técnico ao
Conselho Diretivo; colaborar com os
organismos nacionais & internacionais paral
a defesa da denominagdo de origem;
organizar 0s processos de  contra-
ordenacdo; Controlar a titularidade das
parcelas de vinha da RDD; defesa nacional
e internacional das denominagbes de
origem e indicacBes geograficas; apoio aos
dominios do Direito da Administragdo
Piblica (recursos humanos e contragdoc
publica)

Gabinete Juridico

Realizar e acompanhar acces de auditoria
interna, visando o respeito pelas normas
estabelecidas

Gabinete da
Qualidade e
Auditoria Interna

Assessorar a Presidéncia nas dreas da
vitivinicultura, da economia vitivinicola e
estratégia sectorial; recolher, tratar e
divulgar toda a informagdo estatistica
relativa aos vinhos da RDD e seus
mercados

Gabinete de Estudos
e Economia

Desenvolver, coordenar e gerir uma
plataforma de conhecimento que|
acrescente valor ao produto de forma
progressiva e permanente, através de
contributos multidisciplinares, mobilizando
a capacidade de resposta disponivel em
universidades e outras instituicdes plblicas
ou privadas, nacionais ou estrangeiras

ssegurar 0 quilibrio economico
exploracdo dos Solares do Vinho do Por
promover e valorizar os vinhos do Porto e
do Douro através da venda de vinhos de
categorias especiais, garantindo a
representacio de uma gama vasta de
marcas, bem coma de publicacBes e outras
mercadorias representativas do sector e da
Regido; conceber, gerir, tratar, difundir e|

controlar a informacao e a0

Naclee do
Conhecimento

bibliografica; controlo e gestdo dos bens
patrimoniais

Nucleo das Lojas,
Solares, Arquivo,
Biblioteca e
Documentagéo

Subtotal]

Assessoria administrativa & Presidéncia;
apoio ao Fiscal Unico e ao Conselho
Interprofissional

Gabinete de Apolo &
Presidéncia

b |

-

Subtotal

g

on o

Total

10

16

151




